Normas do Programa Sisteméatica, Taxonomia Animal e Biodiversidade
do Museu de Zoologia da USP

I. Composicdo da Comissdo Coordenadora do Programa

A Comissdo Coordenadora de Programa (CCP) sera a propria CPG do MZ,
constituida por 5 (cinco) representantes Docentes e seus suplentes e um
representante Discente e seu respectivo suplente.

II. Critérios de selecao

O processo de selecdo e admissdo de alunos ocorrera semestralmente, segundo
calendario definido pela CPG.

A Comissdo de Selecdo sera responséavel pela condugcdo do processo seletivo e
sera composta pelos membros Docentes da CPG.

Os documentos para inscricdo, o numero de vagas disponiveis, a relacdo de
orientadores, os itens de avaliacdo de curriculo, a nota de cada item e a média
final de aprovacao, os temas e a bibliografia indicados para o processo seletivo,
constardo em Edital especifico, a ser divulgado no Diario Oficial do Estado de Sao
Paulo (DOE).

Os quesitos avaliados no processo de sele¢cédo serdo os seguintes:
MESTRADO:

1- Carta de intencbes do aluno, expondo seus planos de carreira e 0s
motivos que o levaram a selecionar o programa de pos-graduacdo do Museu de
Zoologia. O documento podera ser redigido na forma de um breve memorial, em
gue as realizacdes e atividades prévias do candidato sejam correlacionadas com
suas aspiragdes futuras em pesquisa no seu campo de preferéncia, com sua
carreira futura, e com o programa oferecido pelo MZ.

2- Curriculo do candidato. Deverdo ser incluidas informacfes sobre
publicacdes, participacbes em eventos, cursos realizados ou ministrados, prémios,
expedicOes, estagios e quaisquer outras informacdes que o candidato julgar
relevantes para uma avaliacdo de seu potencial académico, além de seu histérico
escolar de graduacao.

3- Plano ou projeto de dissertagdo. Devera ser redigido na forma de um
projeto destinado a agéncias de financiamento, incluindo (mas néo
necessariamente restrito a): introdugdo, material e métodos, objetivos, cronograma
e Bibliografia.

4- Prova escrita, segundo o programa e critérios definidos no Edital de
Selecéo.
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5- Demonstragdo de proficiéncia em lingua inglesa (conforme item V destas
normas)
Os itens 1, 2 e 3 séo eliminatérios
O item 4 é eliminatorio e classificatorio.
Os itens 1 a 3 serdo avaliados segundo seu mérito pela Comissdo de Selecdo e
receberdo notas de 0 a 10 de cada um dos membros, independentemente. A nota
final de cada quesito para o candidato serd a média das notas de cada um dos
examinadores.
Serdo considerados aprovados os candidatos com nota minima de 5,0 (cinco) em
cada um dos itens de 1 a 4, mais a proficiéncia em lingua inglesa.
O curriculo sera pontuado de acordo com o nivel de experiéncia e desempenho
demonstrado pelo candidato, segundo critérios publicados no Edital.
A avaliacdo do plano de trabalho da dissertacdo ou do projeto de pesquisa da tese
focara na pertinéncia do tema com a area de concentracdo do curso de mestrado
ou de doutorado, exequibilidade dentro das condicBes oferecidas e propostas,
duracdo limitada por um prazo ideal para depésito, e avaliacdo da coeréncia entre
o plano de trabalho da dissertacdo ou do projeto de pesquisa da tese com a area
de concentracdo do programa.

DOUTORADO (para portadores do titulo de Mestrado):

1- Carta de intencbes do aluno, expondo seus planos de carreira e 0s
motivos que o levaram a selecionar o programa de pos-graduacdo do Museu de
Zoologia. O documento podera ser redigido na forma de um breve memorial, em
qgue as realizacbes e atividades prévias do candidato sejam correlacionadas com
suas aspiragdes futuras em pesquisa no seu campo de preferéncia, com sua
carreira futura, e com o programa oferecido pelo MZ.

2- Curriculo do candidato. Deverdo ser incluidas informacfes sobre
publicacdes, participacbes em eventos, cursos realizados ou ministrados, prémios,
expedicdes, estagios e quaisquer outras informacdes que o candidato julgar
relevantes para uma avaliacdo de seu potencial académico, além de seu histérico
escolar de graduacao.

3- Plano ou projeto de tese. Devera ser redigido na forma de um projeto
destinado a agéncias de financiamento, incluindo (mas n&o necessariamente
restrito a): introducdo, material e métodos, objetivos, cronograma e Bibliografia.

4- Demonstracao de proficiéncia em lingua inglesa (conforme item V destas
normas)

5- Possuir pelo menos um trabalho publicado (ou no prelo) em periédico
especializado em sua area de atuagao.

Os itens 1, 2 e 3 sao eliminatérios e classificatérios.

Os item 4 é eliminatorio.

O item 5 é eliminatdrio. O candidato a Doutorado devera possuir pelo menos uma
publicacdo especializada em sua area de atuacgéao.

Os itens 1 a 3 serdo avaliados segundo seu mérito pela Comissdo de Selecéo e
receberdo notas de 0 a 10 de cada um dos membros, independentemente. A nota
final de cada quesito para o candidato sera a média das notas de cada um dos
examinadores.
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Serdo considerados aprovados os candidatos com nota minima de 7,0 (sete) em
cada um dos itens de 1 a 3, mais a proficiéncia em lingua inglesa.

O curriculo serd pontuado de acordo com o nivel de experiéncia e desempenho
demonstrado pelo candidato, segundo critérios publicados no Edital.

A avaliacao do plano de trabalho da dissertacao ou do projeto de pesquisa da tese
focara na pertinéncia do tema com a area de concentracdo do curso de mestrado
ou de doutorado, exequibilidade dentro das condi¢cdes oferecidas e propostas,
duracéo limitada por um prazo ideal para depdsito, e avaliacdo da coeréncia entre
o plano de trabalho da dissertacdo ou do projeto de pesquisa da tese com a area
de concentracéo do programa.

DOUTORADO DIRETO

Os candidatos a Doutorado direto (sem o titulo de Mestrado), além dos requisitos
listados acima para o Doutorado, deverdao também obter aprovacdo na prova
escrita (ver requisitos para Mestrado acima) e apresentar para andlise e
deliberacdo pela Comisséo de Selecao:

1- Explicacdo pelo candidato, em sua carta de intencbes, de como suas
qualificacbes e projeto de pesquisa justificam a opgéo pelo Doutorado direto.

Ill. Prazos

Os prazos maximos para depdésito da dissertacdo ou tese sao:
Mestrado: 30 meses

Doutorado: 50 meses

Doutorado direto: 62 meses

IV. Créditos minimos

Para o titulo de Mestre, deverdo ser completadas minimamente 96 (noventa e
seis) unidades de créditos, das quais pelo menos 20 (vinte) em disciplinas e 76
créditos na elaboracédo da dissertacéo.

Para o titulo de Doutor, alunos ndo portadores do titulo de Mestre deverdo ser
completados minimamente 192 (cento e noventa e duas) unidades de crédito, das
quais pelo menos 40 (quarenta) em disciplinas e 152 (cento e cinquenta e dois) na
elaboracao da tese.

O aluno de doutorado, portador do titulo de Mestre pela USP ou por ela
reconhecido, devera completar minimamente 172 (cento e setenta e dois)
unidades de créditos, das quais pelo menos 20 (vinte) em disciplinas e 152 (cento
e cinquenta e dois) créditos na elaboracéo da dissertacéo.

A CPG nao concedera créditos pelas atividades relacionadas no artigo 65 do
Regimento de Pds-Graduagéo.



V. Lingua estrangeira

A lingua estrangeira exigida sera o inglés.
A demonstracao de proficiéncia sera apenas aquela exigida no exame de selecéo,
conforme as diretrizes a seguir:
Todos os candidatos, tanto ao Mestrado quanto ao Doutorado e Doutorado Direto,
deverdo realizar exame de inglés.
O candidato podera optar por um teste realizado no TOEFL (pontuacdo minima
para Mestrado e Doutorado a ser divulgada no Edital de Abertura de Processo
Seletivo; prazo de validade do exame: 2 anos) ou por um exame realizado pela
Comisséo de Selecao nas dependéncias do Museu de Zoologia .
O exame de inglés realizado na Unidade consistird em:

Mestrado: traducdo escrita de um texto (publicado) do inglés para o
portugueés.

Doutorado: traducdo escrita de um texto (publicado) do inglés para o
portugués e de outro texto (publicado) do portugués para o inglés.

Em ambos os casos sera permitida a consulta a dicionarios impressos (i.e.,
nao eletrénicos) durante a realizagao da prova.

Todos os alunos estrangeiros deverdo realizar um exame de portugués até
no maximo 01 ano a partir do inicio da contagem de seu prazo. O exame estara a
cargo da CCP e serd realizado nas dependéncias do Museu de Zoologia,
consistindo de respostas por escrito a perguntas relativas a interpretacdo de um
texto publicado em portugués. No caso de ndo aprovacao, o aluno tera direito a
realizar nova prova, no prazo méaximo de 60 dias apés a realizacao da primeira.

VI. Disciplinas

A apresentacdo de disciplina & CPG devera ser encaminhada com a seguinte
documentacéo:

| - Carta do professor responsavel solicitando a CPG o credenciamento da
disciplina.

Il - Formulario preenchido contendo carga horaria, créditos, docentes
responsaveis, objetivo, justificativa, conteudo, bibliografia e critérios de avaliacao.
[l - Curriculo Lattes do(s) professor(es) responsavel(is).

A CPG analisara e encaminhara a proposta para relator que devera elaborar
parecer sobre conteido do programa de disciplina, atualidade da bibliografia e
compatibilidade entre o0 programa da disciplina e a experiéncia
profissional/cientifica do(s) docente(s).

O credenciamento de disciplinas ministradas por Professores Visitantes e
docentes externos a USP seguem 0s mesmos critérios, mas a proposta devera ser
encaminhada a CPG por um Docente credenciado no programa, que justificara a
pertinéncia da proposta.



VIl. Cancelamento de turmas de disciplinas

As turmas de disciplinas serdo canceladas nos seguintes casos:

1. Por solicitacdo do ministrante, por motivo de forgca maior, até no maximo 20%
das aulas transcorridas.

2. Por ndo haver atingido o niumero minimo de estudantes inscritos, conforme
indicado no credenciamento da disciplina.

A CPG devera se manifestar sobre quaisquer solicitacdes de cancelamento em
até 15 dias corridos apds a solicitagao.

VIIl. Exame de qualificacao

1. O Exame de Qualificacdo é exigido apenas para doutorado e doutorado direto.

A finalidade do Exame de Qualificacao é avaliar o grau de maturidade cientifica do

candidato no campo por ele escolhido e os progressos obtidos até entdo em seu

projeto, além de contribuir para o aperfeicoamento da pesquisa em andamento.

Para tanto, serdo julgados:

a) A criatividade e objetividade relacionadas com o tema especifico da pesquisa
para a dissertacdo ou tese;

b) A capacidade de sintese e desenvoltura com a bibliografia relevante;

c) A capacidade de inserir o conhecimento obtido em contexto teérico mais amplo;

d) A adequacéo do tema ao nivel de Doutorado.

2. Dos prazos:

A inscricdo no exame de qualificacdo para doutorado e doutorado direto devera
ser realizada até o 28° més a partir da contagem de prazo do aluno.

O exame de gqualificacdo devera ser realizado em até 60 (sessenta) dias apos a
inscrigao.

3. O aluno necessita cumprir todos os créditos exigidos em disciplinas para se
inscrever no Exame de Qualificacéo.

4. A Comissédo Julgadora do Exame de Qualificacdo serd composta por trés
membros, todos com titulagdo minima de Doutor. O orientador néo fara parte da
Comisséo Julgadora, que sera montada pela CPG.

5. O Exame de Qualificacdo constara de uma exposi¢cdo oral de no minimo 40
minutos e no maximo 60 minutos.

6. No exame de qualificacdo, ap0s a exposicdo oral pelo candidato, a
Comisséo Julgadora iniciara a discussdo com o candidato e devera levar em
conta, no seu julgamento, se as finalidades do exame foram atingidas.

7. O candidato reprovado devera submeter-se a novo exame em prazo nao
superior a noventa dias contados a partir da data do primeiro exame.



IX. Passagem de Mestrado para Doutorado direto

O interessado em mudar de Mestrado para Doutorado Direto devera fazé-lo até o
maximo de 12 meses antes de seu prazo final para deposito de Dissertacao,
apresentando a CPG:

1. Carta do orientador solicitando ao Presidente da CPG a mudanca de curso

2. Projeto de Doutorado.

3. Resumo dos resultados alcancados até o momento no Mestrado.

4. Curriculo atualizado.

5. Proficiéncia em Lingua Inglesa para o curso de Doutorado.

Esta documentacédo sera enviada a um assessor ad hoc, que devera considerar a
adequacao e exequibilidade do projeto como um estudo de doutorado e a
maturidade e potencial do aluno para desenvolver um estudo de doutoramento. A
documentacédo e o parecer serdo apreciados pela CPG para deliberacao.

X. Desempenho académico e cientifico insatisfatério

O desligamento do aluno, por desempenho académico e cientifico insatisfatério
segue o disposto nos incisos | a V do artigo 54 do Regimento de Pos-Graduacéo

Xl. Orientadores e co-orientadores

O credenciamento sera por um periodo de cinco anos. O numero maximo de
alunos por orientador sera de 06 (seis) e 0 nimero maximo de co-orientacdes sera
de 03 (trés).

O interessado devera encaminhar a seguinte documentacao:

| - carta solicitando a CPG o encaminhamento do pedido de credenciamento para
orientar em nivel de mestrado e/ou doutorado.

Il - Curriculo Lattes do professor interessado.

A CPG analisar4d e encaminhara a proposta para relator que devera elaborar
parecer. A seguir, a CPG analisara e deliberara sobre o credenciamento.

S&0 o0s seguintes os critérios para credenciamento de orientadores:
Nivel de Mestrado:

i. Apresentar producdo cientifica na forma de publicagbes especializadas
relevantes nas areas de atuacao do programa. A producdo sera avaliada por sua
quantidade e qualidade, sendo o ultimo critério aferido pela veiculacdo em
periodicos nacionais e internacionais; pela publicacdo de livros e congéneres, ou
capitulos de livros, através de editoras académicas e comerciais de reconhecido
prestigio bem como pela repercussdo do conhecimento expressa por indices de
citacdo usuais. O numero minimo de publicacdes serd de 5 (cinco) nos ultimos
cinco anos, podendo uma publicacdo de grande porte ser avaliada quanto a sua
equivaléncia quantitativa a um somatorio de publicacées menores.
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ii. Possuir pertinéncia curricular (ou de exercicio académico) com 0S campos
especificos do programa.

Nivel de Doutorado:

i. Possuir experiéncia docente em poés-graduacdo, na forma de disciplinas
ministradas em pos-graduacdo em instituicbes de ensino reconhecidas.
ii. Apresentar experiéncia de orientacdo no nivel de pés-graduacdo, com pelo
menos uma orientacdo de mestrado ou doutorado concluida e aprovada.

iii. Apresentar producd@o cientifica na forma de publicacdes especializadas
relevantes nas areas de atuacao do programa. A producéo sera avaliada por sua
quantidade e qualidade, sendo o ultimo critério aferido pela veiculagdo em
periddicos nacionais e internacionais; pela publicacdo de livros e congéneres, ou
capitulos de livros, através de editoras académicas e comerciais de reconhecido
prestigio bem como pela repercussdo do conhecimento expressa por indices de
citacdo usuais. O numero minimo de publicacdes serd de 5 (cinco) nos ultimos
cinco anos, podendo uma publicacdo de grande porte ser avaliada quanto a sua
equivaléncia quantitativa a um somatorio de publicacées menores.

iv. Curriculo: Pertinéncia curricular (ou de exercicio académico) com as areas de
atuacao do programa.

Professores externos ao quadro docente da USP deverao, via de regra e segundo
recomendacdo do artigo 85, paragrafo 6 do Regimento de Pés-Graduacdo da
USP, ter credenciamento especifico. Casos excepcionais serdo analisados e
deliberados pela CPG.

Recredenciamento de orientadores

O recredenciamento dos orientadores ocorrera a cada cinco anos.

Além dos critérios aplicados para a obtencdo do primeiro credenciamento, serao
considerados o0 envolvimento do orientador, durante a vigéncia do
credenciamento, nas atividades de pds-graduacdo, incluindo disciplinas
ministradas, orientacdo de alunos, dissertacdes e teses conduzidas a defesa e
namero de alunos desistentes ou de outra forma egressos sem o titulo (taxa de
evasdo). Minimamente, o docente recredenciado devera demonstrar, durante o
periodo de credenciamento, ter completado a orientacdo (ou estar orientando)
pelo menos um aluno, e ter pelo menos duas publicacbes em periodico cientifico
especializado.

Do Co-Orientador
Outros procedimentos seguem sem necessidade de complementacéo o Art. 87 do
Regimento de Pds-Graduagéo da USP.

Os critérios para credenciamento de co-orientador, em nivel de doutorado, seréo
0S mesmos para credenciamento de orientador em nivel de Mestrado, sendo sua
indicagdo norteada pela necessidade de expertise complementar na direcdo do
trabalho de Dissertacéo ou Tese do aluno.



XIl. Procedimentos para depdsito da dissertagdo/tese

1. Os exemplares da dissertagcdo ou tese serdo depositados pelo aluno na
Secretaria de Pos-Graduacdo do Museu de Zoologia, acompanhados de carta de
aprovacdo e encaminhamento do orientador, indicando que o trabalho estd em
condicbes de ser submetido a analise de banca examinadora. A carta devera
incluir sugestbes de nomes para compor a banca
O numero de exemplares da Dissertacdo ou Tese serao:

Dissertacdo de Mestrado: 06 exemplares

Tese de Doutorado: 08 exemplares
2. Todas as dissertacOes e teses deverdo incluir um resumo em portugués e um
abstract em inglés.
3. Devera ser entregue um CD-Rom ou midia eletrénica equivalente contendo um
arquivo do resumo em portugués e em inglés, com cinco palavras-chave, bem
como o arquivo da dissertacdo ou tese a ser defendida pelo aluno, sendo que a
versao eletrbnica da tese ou dissertacdo devera ser igual a entregue em papel.
4. Deverda ser entregue o formulario “Ficha CAPES”, contendo os dados sobre o
trabalho de concluséo.

XIIl. Nomenclatura do titulo

O titulo outorgado pelo programa de pds-graduacéo do MZ sera de Mestre ou
Doutor em CIENCIAS, Programa: Sistemética, Taxonomia Animal e
Biodiversidade.

XIV. Outras normas

1- Para a realizacdo do Exame de Qualificacdo, deverdo ser cumpridas as
seguintes etapas:

a) O orientador encaminhard oficio ao Presidente da CCP solicitando a inscricdo
do candidato. O oficio podera conter sugestbes de nomes para a banca, que
poderdo ou nao ser utilizados, a critério da CPG.

b) O oficio devera ser acompanhado de seis vias de um texto, elaborado pelo
candidato, sobre o tema a ser tratado em sua dissertacdo ou tese, e que sera
abordado durante a prova. O texto devera conter, no maximo, quatro mil palavras,
mais as referéncias bibliograficas citadas.

2- Nos Exames de Qualificacdo compete ao presidente da Comissao Julgadora a
abertura e o encerramento da prova, bem como a elaboragcdo do respectivo
relatorio. No caso de impedimento do Presidente ser4 convocado um dos
membros titulares para assumir a posicdo. No caso do ndo comparecimento de
membros titulares, cabera ao presidente, decorridos 30 minutos de tolerancia, a
convocacao dos respectivos suplentes. Caso haja impedimento da instalacdo da
Comissao Julgadora, o Presidente devera apresentar um relatorio a Comisséo

Coordenadora do Programa historiando 0os acontecimentos.
CNR CACC
26/04/2012



