NORMAS DO PROGRAMA CIENCIAS ODONTOLOGICAS

FACULDADE DE ODONTOLOGIA DA UNIVERSIDADE DE SAO
PAULO

|. Composicdo da Comissdo Coordenadora do Programa

A Comissdo Coordenadora do Programa (CCP) sera constituida por 3 (trés) membros
titulares e 3 (trés) membros suplentes que sejam orientadores credenciados no
Programa e pertencentes a Unidade. Os membros titulares serdo constituidos pelo
Coordenador do Programa; o Suplente do Coordenador; um docente credenciado no

Programa, e um representante discente e seu suplente.

Il. Critérios para Selecdo

Os documentos para inscricdo, o numero de vagas disponiveis, a relacdo de
orientadores, os itens de avaliacao de curriculo, o peso de cada prova, os temas e a
bibliografia indicados para o processo seletivo, constardo em Edital especifico, a ser
divulgado no Diério Oficial do Estado de S&o Paulo (DOE) e no sitio do Programa.
E considerado pré-requisito para inscricdo ao processo seletivo a aprovagdo em
provas de inglés (pontuagfes discriminadas no item V). O programa ndo considera as
demais provas como eliminatérias.

Curso de Mestrado — demais provas

1) desempenho em prova escrita de conhecimento especifico;

2) analise do curriculo Lattes - os itens considerados: trabalhos completos em
periddicos, trabalhos apresentados em eventos, resumos publicados em periddicos,
programas de iniciagao cientifica;

3) entrevista: abordagem da vida académica pregressa e pretendida pelo candidato;
analise da necessidade de bolsa de estudo.

Curso de Doutorado e de Doutorado Direto — demais provas

Além dos itens especificados para o mestrado, projeto de pesquisa que visa observar

a capacidade do candidato na sua elaboracéo e viabilidade de realizagéo.



lll. Prazos

No curso de mestrado o prazo para depdsito da dissertacdo é de no maximo 30 (trinta)
meses.

No curso de doutorado, apds mestrado, o prazo para depdésito da tese € de no maximo
40 (quarenta) meses.

No curso de doutorado, sem mestrado, o prazo para depésito da tese € de no maximo
48 (quarenta e oito) meses.

V. Créditos minimos

O candidato ao mestrado devera integralizar, pelo menos, 102 (cento e dois) créditos,
cuja distribuicdo obedecera ao seguinte critério:

I — no minimo 32 (trinta e dois) créditos em disciplinas;

Il — 70 (setenta) créditos na dissertagao.
O candidato ao doutorado devera integralizar, pelo menos, 196 (cento e noventa e
seis) creditos, cuja distribuicdo obedecera ao seguinte critério:

I — no minimo 56 (cinquenta e seis) créditos em disciplinas;

Il — 140 (cento e quarenta) créditos na tese.
O candidato ao doutorado, portador do titulo de mestre obtido na USP ou por ela
reconhecido, devera integralizar, pelo menos, 164 (cento e sessenta e quatro)
créditos, cuja distribuicdo obedecera ao seguinte critério:

| —no minimo 24 (vinte e quatro) créditos em disciplinas;

Il — 140 (cento e quarenta) créditos na tese.
Os créditos especiais no Curso de Mestrado, Doutorado e Doutorado Direto nao
poderdo exceder 25% (vinte cinco por cento) dos créditos minimos em disciplinas,

conforme atividades discriminadas em “Outras normas”.

V. Lingua estrangeira

Para inscricdo ao processo seletivo, curso de mestrado, é exigido o exame de
proficiéncia em inglés TOEFL, com as pontua¢cdes minimas: ITP=350, IBT=22 ou
TOEIC=232.
Para inscricBo ao processo seletivo, curso de doutorado, € exigido o exame de
proficiéncia em inglés TOEFL, com as pontua¢cdes minimas: ITP=400, IBT=33 ou
TOEIC=331.

Sao considerados exames validos por 3 (trés) anos.



Os discentes estrangeiros selecionados e aceitos através do intercambio cultural
(PEC-PG — Programa de Estudante Convénio de Pos-Graduagéo) tém verificado sua
proficiéncia em lingua portuguesa durante o processo de selecdo realizado na
Embaixada Brasileira em seu pais de origem. Os demais deverao realizar a prova de
proficiéncia em lingua portuguesa durante o exame de selecao e obter a nota minima
de 7,0 (sete).

VI. Disciplinas

O principal critério para o credenciamento de disciplinas no programa é a sua real
relevdncia na formacdo do alunado. O docente responsavel deve apresentar
justificativa que contemple: coeréncia com as linhas e projetos de pesquisa do
programa; objetivos claros e definidos para formacdo do discente; ementa que
demonstre  conhecimento atual da matéria e contemple processo
ensino/aprendizagem; literatura pertinente e atualizada; critérios de avaliagdo objetivos
e diferenciados para os discentes dos cursos de mestrado e de doutorado.

Para o recredenciamento periédico e obrigatério, além dos itens anteriormente
considerados deve-se observar ainda: a relevancia do tema no contexto atual de cada
Programa, as respectivas atualizagbes, a demanda de inscritos, a regularidade da
oferta. As eventuais avaliagbes feitas por discentes de turmas anteriores, e a
incorporacdo de modificacbes sugeridas por eles, poderdo ser analisadas e
consideradas pela CCP.

Para o credenciamento ou recredenciamento de docentes responsaveis serao
observados os seguintes aspectos: portadores do titulo de doutor, participacéo ativa
no programa, atividades de pesquisa e publicacbes compativeis com o programa da

disciplina.

VII. Cancelamento de turmas de disciplinas

As turmas podem ser canceladas quando ndo for atingido o ndmero minimo de
inscritos ou por solicitacdo do responsavel, desde que exista motivo de for¢ca maior
aprovado pela CCP, e comunicado no prazo maximo de 21 (vinte e um) dias a contar
do inicio da turma.

A CCP tera o prazo de 7 (sete) dias Uteis para deliberar.



VIIl. Exame de qualificacao

Os objetivos do exame de qualificacdo sdo os de analisar a maturidade cientifica do
discente e 0s progressos obtidos, até entdo, em seu projeto de pesquisa, bem como
sua capacidade de expressao oral e escrita.

O programa requer o exame de qualificagdo para os Cursos de Mestrado e de
Doutorado.

A inscricdo para o exame podera ser realizada desde que metade dos créditos
minimos exigidos em disciplinas tenha sido cumprida, considerando como prazo
méaximo, a partir da data de inicio da contagem de prazo, 14 (quatorze) meses para 0
mestrado e 18 (dezoito) meses para o doutorado e doutorado direto.

O discente deve entregar a CCP texto escrito (no maximo 20 paginas) referente ao
seu projeto aprovado pelo orientador.

A comissdo examinadora sera composta pelo orientador (Presidente) e dois
examinadores titulares e quatro suplentes, sendo no minimo, um titular e dois
suplentes pertencentes a outros Departamentos, Unidades e Instituicdes, todos eles
portadores, no minimo, do titulo de Doutor.

O exame devera ser realizado em até 60 (sessenta) dias apos a data da inscrigdo.
ApOs apresentacdo oral do discente de no maximo 60 (sessenta) minutos, cada
membro da banca o arguira sobre o tema exposto.

No caso de reprovagdo, o prazo maximo para realizar o segundo exame seré de 120

(cento e vinte) dias, contados a partir da data do primeiro exame.

IX. Passagem do mestrado para doutorado direto

A CCP aceitara as solicitacbes de mudanca de Mestrado para Doutorado Direto até o
prazo de 24 (vinte e quatro) meses apdés a data de inicio da contagem do prazo, ap0s
andlise e aprovacao dos seguintes requisitos:

a) Desempenho do candidato na prova de selegéo;

b) Estagio de inicia¢éo cientifica, realizado com bolsa do CNPQ ou FAPs;

c) Desempenho do aluno, com base nos relatérios semestrais, no que diz respeito
ao andamento do projeto de pesquisa, cumprimento regular dos créditos,
participacdo nas  atividades programadas e  possivel producdo
cientifica/técnica;

d) Anuéncia e justificativa do orientador para efetivacdo da mudanca;

e) Avaliacdo do novo projeto de pesquisa por relator ad hoc externo ao Programa.



X. Desempenho académico e cientifico insatisfatorio

Além do estabelecido no artigo 54 do Regimento de Pés-Graduacdo, todos os
discentes regularmente matriculados sdo obrigados a apresentar relatério semestral
de atividades, na primeira quinzena de junho e de dezembro. A CCP devera oficiar a
CPG o resultado da avaliacdo dos relatérios, nos meses de julho e janeiro.

O relatério semestral de atividades deve seguir o modelo preparado pela CCP (ver
detalhes em “outras normas”), ser analisado pelo orientador, que emitira parecer
favoravel ou desfavoravel, e ser entregue na secretaria do Programa até a data
definida.

O discente sera desligado se tiver dois relatérios semestrais reprovados pela CCP,

consecutivos ou ndo e homologado pela CPG.

Xl. Orientadores e co-orientadores
1. CRITERIOS PARA CREDENCIAMENTOS DE ORIENTADORES PLENOS e
ORIENTADORES ESPECIFICOS

1.1. Poderdo solicitar credenciamento como orientador pleno ou orientadores especificos

pesquisadores portadores do titulo de doutor reconhecido pela Universidade de Sao Paulo.

1.2. Os solicitantes deverdo encaminhar & CCP os seguintes documentos:

a) oficio solicitando o credenciamento junto ao Programa;

b) curriculo Lattes;

¢) formulario baseado nos critérios de avaliagdo da CAPES para area de Odontologia no triénio
anterior como consta na pagina do Programa de P6s-Graduagdo na Internet que devera ser
preenchido e impresso de acordo com as atividades realizadas nos ultimos 03 (trés) anos.

1.3. O orientador pleno podera orientar no maximo 05 (cinco) alunos e o orientador especifico
no méximo 03 (trés) alunos matriculados no programa.

1.4. O solicitante deve apresentar formac¢do adequada a pds-graduacdo e ao programa que
esta pleiteando o credenciamento.

1.5. A exceléncia de sua producao cientifica sera avaliada segundo sua publicacdo regular em
periddicos e de acordo com o critério Qualis da area de Odontologia no momento da avaliagao.
O solicitante deve ter no minimo de 03 (trés) artigos B2, ou acima de B2 nos ultimos 03 (trés)
anos, sendo que destes 03 (trés) artigos, pelo menos 01(um) seja Al ou A2.

1.6. O solicitante dever4d possuir linha de pesquisa definida e condicdes para o
desenvolvimento do trabalho.

1.7. O orientador pleno devera propor a criagdo de disciplina a ser oferecida pelo Programa ou
apresentar proposta de ingressar na equipe de professores responsaveis em uma disciplina ja

existente. O orientador especifico deve ser colaborador em uma disciplina ja existente.



1.8. Uma vez atendidos todos os critérios acima e atingindo 70 pontos pelo orientador pleno e
55 pontos pelo orientador especifico de acordo com formulario preenchido (item 1.2.c), os
pedidos serdo aprovados pela CCP. A CCP fara uma analise dos pedidos dos orientadores
plenos que atingirem entre 60 e 69 pontos e dos orientadores especificos que atingirem entre

45 e 54 pontos.

2.CRITERIOS PARA RECREDENCIAMENTOS DE ORIENTADORES PLENOS

2.1. Os recredenciamentos deverdo obedecer aos requisitos minimos do Artigo 88 do
regimento da P6s Graduacao da USP.

2.2. Os solicitantes deverdao encaminhar a CCP os seguintes documentos:

a) oficio solicitando o recredenciamento junto ao Programa;

b) curriculo Lattes;

c¢) formulério baseado nos critérios de avaliacdo da CAPES para area de Odontologia no triénio
anterior como consta na pagina do Programa de Po6s-Graduagéo na Internet que devera ser
preenchido e impresso de acordo com as atividades realizadas nos ultimos 03 (trés) anos.

2.3. Os recredenciamentos deverao ser realizados a cada 05 (cinco) anos.

2.4. O orientador deverd apresentar a conclusédo de 03 (trés) orienta¢cdes no periodo dos
tltimos 05 (cinco) anos ou contar com orientacdo em andamento de alunos matriculados no
programa.

2.5. A exceléncia de sua producéo cientifica ser4 avaliada segundo sua publicacdo regular em
periédicos e de acordo com o critério Qualis da &rea de Odontologia no momento da avaliagao.
O solicitante deve ter no minimo de 03 (trés) artigos B2, ou acima de B2 nos ultimos 03(trés)
anos, sendo que destes 03(trés) artigos, pelo menos 01(um) seja Al ou A2.

2.6. Pelo menos 02 (duas) destas publicagbes deverdo contar com a participacdo de seu(s)
orientado(s), co-orientado(s) ou egressos pertencentes ao Programa de Ciéncias
Odontoldgicas.

2.7. O solicitante devera ter ministrado disciplinas no minimo 02 (duas) vezes durante os
05(cinco) anos anteriores.

2.8. O desempenho do orientador também ser4 avaliado de acordo com o nimero de alunos
por ele titulados no periodo, e com relagdo ao nimero de egressos neste periodo sem titulacao
(evasdo). O tempo médio de titulagcdo dos seus orientados, nos Ultimos 05 (cinco) anos nao
podera ser superior a 24 meses no mestrado, 48 meses no doutorado e 54 meses no
doutorado direto. Casos excepcionais em que o tempo médio ultrapasse o limite estabelecido
serdo analisados pela CPG, desde que justificados.

2.9. Uma vez atendidos os critérios acima e atingindo 80 pontos pelo orientador pleno de
acordo com formulério preenchido (item 1.2.c), os pedidos serdo aprovados pela CCP. A CCP
fard uma analise dos pedidos de recredenciamento dos orientadores plenos que atingirem

entre 70 e 79 pontos



3.CRITERIOS PARA CO-ORIENTADORES

3.1. Cada co-orientador s6 podera co-orientar no maximo 03 (trés) alunos de doutorado
matriculados no programa de Ciéncias Odontolégicas e devera ser pesquisador portador do
titulo de doutor reconhecido pela Universidade de S&o Paulo. Nestes casos, a solicitacdo
devera estar acompanhada dos seguintes documentos:

a) justificativa circunstanciada do orientador explicitando com clareza a insercdo do co-
orientador no projeto do aluno na mesma linha de pesquisa do orientador;

b) cépia do projeto do aluno;

¢) ficha do aluno (sistema janus);

d) curriculo Lattes do aluno e do docente a ser co-orientador;

e) formulario baseado nos critérios de avaliacdo da CAPES para area de Odontologia no triénio
anterior como consta na pagina do Programa de P6s-Graduacéo na Internet que devera ser
preenchido e impresso de acordo com as atividades realizadas nos ultimos 03 (trés) anos.

3.2. A co-orientacdo devera ser solicitada no prazo méximo de sessenta por cento (60%) do
prazo regulamentar do aluno (prazo USP).

3.3. Professor colaborador podera ser cré denciado como co-orientador.

3.4 Uma vez atendidos os critérios acima e atingindo 55 pontos pelo co-orientador de acordo
com formulario preenchido (item 1.2.c), os pedidos serdo aprovados pela CCP. A CCP fara

uma andlise dos pedidos dos co-orientadores que atingirem entre 45 e 54 pontos

Xll. Procedimentos para depdsito da dissertacdo/tese

Mediante encaminhamento do orientador, o discente depositard no Servico de Poés-
Graduacgéo da Unidade: os exemplares da dissertacdo ou da tese, sendo 01 (um) em
capa dura percalux, 01 (um) em brochura e 04 (quatro) para o Mestrado e 06 (seis)
para o Doutorado em espiral; versdo eletrbnica do trabalho (CD-ROM), sendo 05
(cinco) para o Mestrado e 07 (sete) para o Doutorado; aprovacdo do Comité de Etica
em Pesquisa (CEP), quando pertinente; comprovante de normalizagdo realizada pelo
Servigco de Documentacdo Odontolégica (SDO); autorizagdo para divulgacédo digital;

termo de responsabilidade quanto ao contetdo da versao digital.



XIll. Nomenclatura do Titulo

Os discentes titulados receberao o titulo de Mestre ou Doutor em Ciéncias — Programa
de Pé6s-Graduacao em Ciéncias Odontologicas, com area de concentracdo em:

Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais
Clinica Integrada

Endodontia

Odontologia Social

Odontopediatria

-~ 0o o0 T @

Ortodontia

Periodontia

2 @

Prétese Dentaria

XIV. Outras normas

Os créditos especiais no Curso de Mestrado, Doutorado e Doutorado Direto nao
poderdo exceder 25% (vinte cinco por cento) dos créditos minimos em disciplinas.

I. Nimero a ser atribuido aos créditos especiais:

1) publicag&o de trabalho completo com tema referente ao do projeto de pesquisa em
periddico de circulagdo nacional = 2 créditos; de circulagdo internacional = 4 créditos.
2) publicacdo de trabalho completo em anais de circulagdo nacional = 2 e de
circulagao internacional = 3;

3) apresentacdo de trabalho pelo primeiro autor, pertinente ao tema do projeto, em
congressos nacionais = 2 créditos ou internacionais = 3 créditos, desde que o0s
resumos sejam publicados em periédicos indexados. Os resumos de um mesmo
trabalho serdo computados apenas uma vez, mas as apresentacdes podem ser
computadas até duas vezes (nacional e internacional);

4) livro ou capitulo de livro de reconhecido mérito na area do conhecimento e que
tenha relacdo comprovada com projeto de dissertagcdo ou tese do discente = 3
créditos;

5) capitulo em manual tecnoldgico reconhecido por 6rgdos oficiais nacionais ou
internacionais = 2 créditos;

6) deposito de patentes = 3 créditos;

7) participagcdo na Etapa Supervisionada em Docéncia do Programa de

Aperfeicoamento de Ensino (PAE) = 2 créditos.



II. Os discentes deverdo cumprir créditos em disciplinas relacionadas com:
metodologia do ensino superior, bioética, estatistica e/ou epidemiologia, em algum
momento dos cursos; os discentes de doutorado, com titulo de mestre, ndo precisardo

frequentar essas disciplinas, quando ja cursadas no Curso de Mestrado.

lll. Requisitos que devem ser considerados no Relatério Semestral:

1) envio ou aceitacao para publicacdo de pelo menos um artigo completo, relacionado
ao tema da dissertacao ou tese, em periodicos indexados, a partir do primeiro ano de
matricula; se houver impossibilidade no cumprimento deste item o orientador deve
elaborar a justificativa, ao realizar a andlise do relatorio;

2) a participacdo em eventos cientificos com apresentagéo de trabalhos de pesquisa,
se pertinente no semestre;

3) a presenca diaria nas dependéncias fisicas do programa indicativa de dedicacdo
exclusiva ao curso;

4) a frequéncia as atividades previstas no plano de trabalho do discente, em
percentual = 75%, [defesa de dissertagcbes/teses e exame de qualificacio; cursos,
palestras e reunifes (desde que agendadas com 15 dias de antecedéncia) e etc.];

5) a manutencao atualizada de um CD-ROM contendo desde o projeto até a redacdo
final do trabalho de conclusdo, inserindo os arquivos nas épocas dos relatorios
semestrais;

6) a completude dos dados;

7) auto-avaliacao;

8) planejamento de atividades para o proximo semestre;

9) relacdo dos créditos cumpridos com avaliagdo de desempenho;

10) relatério final do PAE (Programa de Aperfeicoamento de Ensino), devidamente

assinado pelo supervisor, para os participantes no semestre de avaliacao.

09/05/2012



