Normas Especificas da Comissdao Coordenadora do
Programa (CCP) de PdOs-Graduacdo em Administracdo de
Organizacdes da Faculdade de Economia, Administracao e
Contabilidade de Ribeirdo Preto.

| - COMPOSICAO DA COMISSAO COORDENADORA DO PROGRAMA
(CCP)

1. A Comissédo Coordenadora de Programa serd composta da seguinte forma:
» Coordenador do Programa
= Suplente do Coordenador do Programa
= Um orientador credenciado no Programa e vinculado a unidade
* Um aluno regularmente matriculado no Programa
2. Cada membro da Comissao devera ter um suplente.

Il - CRITERIOS DE SELEC;AO
1. O processo seletivo sera realizado de duas formas: regular (Mestrado e Doutorado)

e fluxo continuo (Doutorado).

2. O processo de selecdo regular aos candidatos ao Mestrado e Doutorado sera
disciplinado por Editais préprios, que conterdo os documentos para inscricao,
cronograma, etapas da selecao, os temas e a bibliografia indicados para o processo
seletivo. Os editais serdo divulgados no portal da Faculdade de Economia,
Administragdo e Contabilidade de Ribeir&o Preto e em formato impresso.

3. As etapas do processo de selecdo ao curso de mestrado do Programa de Pés-
Graduacao séo:

12 etapa: Teste ANPAD — Associacao Nacional de Pos-Graduacao e Pesquisa em
Administracao;
22 etapa: Provas especificas em administracdo, que terdo carater eliminatorio e
classificatorio;
32 etapa: Andlise e arguicdo de curriculo e projeto de pesquisa, com os candidatos

pré-selecionados.



4. Os critérios para aprovacao no processo seletivo:

12 etapa: Serdo aceitas as inscricdes dos candidatos que apresentarem uma
pontuacao igual ou superior a 50% da pontuacdo maxima do Teste ANPAD;
22 etapa: Nas provas especificas serdo eliminados os candidatos que:

e N&o comparecerem a qualquer uma das provas especificas da segunda

etapa,;

e Obtiverem média geral menor que 5 no conjunto das provas especificas;

e Obtiverem nota zero em qualquer uma das provas especificas.
32 etapa: Nesta etapa a pontuacdo de cada candidato sera apurada pelo calculo da
meédia aritmética simples entre a nota atribuida a analise e arguicao de curriculo e a
atribuida a andlise e arguicdo do projeto de pesquisa. Serdo eliminados o0s
candidatos que obtiverem média inferior a 5 (cinco). Os candidatos que obtiverem
meédia igual ou superior a 5 (cinco) serdo classificados em ordem decrescente de
meédias e aprovados de acordo com a disponibilidade de vagas na linha de pesquisa
e do orientador indicados.

5. Os critérios para selecdo em fluxo continuo ao curso de doutorado do Programa de
PoOs-Graduacao sdo: realizacdo do teste ANPAD — Associacdo Nacional de Pos-
Graduacdo e Pesquisa em Administracdo ou similares; avaliacdo do curriculum
vitae e do histérico escolar; avaliacdo do projeto de pesquisa (etapa eliminatoria);
entrevista com os candidatos pré-selecionados.

6. As etapas do processo de selecdo ao curso de doutorado do Programa de Pés-
Graduacao séao:

12 etapa: Teste ANPAD — Associacao Nacional de Pos-Graduacao e Pesquisa em
Administracao.

22 etapa: Andlise e arguicdo de curriculo e projeto de pesquisa, com os candidatos
pré-selecionados.

7. Os critérios para aprovagao no processo seletivo:

12 etapa: Serdo aceitas as inscricdes dos candidatos que apresentarem uma

pontuacao igual ou superior a 50% da pontuacdo maxima do Teste ANPAD;



22 etapa: Nesta etapa a pontuacdo de cada candidato sera apurada pelo célculo da
meédia aritmética simples entre a nota atribuida a analise e arguicao de curriculo e a
atribuida a andlise e arguicdo do projeto de pesquisa. Serdo eliminados os
candidatos que obtiverem média inferior a 5 (cinco). Os candidatos que obtiverem
meédia igual ou superior a 5 (cinco) serao classificados em ordem decrescente de
meédias e aprovados de acordo com a disponibilidade de vagas na linha de pesquisa

e do orientador indicados.

I —= PRAZOS

1.

2.

O curso de Mestrado, compreendendo o depdsito da dissertacdo, ndo podera ser
concluido em prazo superior a 27 (vinte e sete) meses.

O curso de Doutorado, para o portador do titulo de Mestre obtido na USP ou com
equivaléncia por ela reconhecida, compreendendo o depdésito da tese, ndo podera
ser concluido em prazo superior a 51(cinquenta e um) meses.

O curso de Doutorado, para aqueles que nao sdo portadores do titulo de Mestre
obtido na USP ou sem equivaléncia por ela reconhecida, compreendendo o
depdsito da tese, ndo podera ser concluido em prazo superior a 57(cinquenta e
sete) meses.

IV - CREDITOS MINIMOS

1.

2.

Do candidato ao grau de Mestre, serdo exigidas, no minimo, 123 (cento e vinte e
trés) unidades de crédito, assim distribuidas:

| - no minimo 51 (cinquenta e um) créditos em disciplinas;
Il - 72 (setenta e dois) créditos no preparo da dissertacao.

Do candidato ao grau de doutor em Administracdo de Organiza¢Bes, portador do
titulo de Mestre obtido na USP ou com equivaléncia por ela reconhecida, serdo
exigidas, no minimo, 195 (cento e noventa e cinco) unidades de crédito, assim
distribuidas:

| - no minimo 39 (trinta e nove) créditos em disciplinas
Il - 156 (cento e cinquenta e seis) créditos no preparo da tese.

Do candidato ao grau de doutor em Administracdo de Organizacdes (Doutorado
Direto), serdo exigidas, no minimo, 243 (duzentas e quarenta e trés) unidades de
crédito, assim distribuidas:

I - no minimo 87 (oitenta e sete) créditos em disciplinas;
Il - 156 (cento e cinquenta e seis) créditos no preparo da tese.

A CCP aceitara créditos especiais até o limite de 30% do total de créditos minimos
em disciplinas exigidos para a concluséo do curso, incluindo a participagéo no PAE.



V - LINGUA ESTRANGEIRA
1. A proficiéncia em inglés sera exigida para os cursos de Mestrado e Doutorado.

2.

\%
1.

O prazo para o aluno demonstrar proficiéncia em Inglés devera seguir o Regimento
da P6s-Graduacao da Universidade de S&o Paulo.

O aluno de Mestrado, Doutorado ou Doutorado Direto devera demonstrar
proficiéncia em lingua inglesa. O exame de proficiéncia serd aplicado por um
profissional ou instituicdo indicada pela CCP.

A CCP pode também definir que as provas de lingua inglesa sejam realizadas pelo
exame da ANPAD, devendo o candidato ao mestrado obter pontuagcdo minima de
60% e ao doutorado obter pontuacdo minima de 70%, neste exame especifico. O
prazo de validade destes testes € de dois anos, contados a partir da data de
publicacdo do resultado.

O aluno estrangeiro de Mestrado, Doutorado ou Doutorado Direto devera
demonstrar proficiéncia em lingua portuguesa. O exame de proficiéncia em lingua
portuguesa sera aplicado por um profissional ou instituicdo indicada pela CCP,
seguindo os mesmos procedimentos do exame de proficiéncia em lingua inglesa.
Este exame devera também ser realizado no maximo até a metade do prazo
regimental do curso. O exame de proficiéncia em lingua portuguesa ndo sera

exigido para estudantes oriundos de paises cujo idioma oficial € o portugués.

— DISCIPLINAS

Para o credenciamento e recredenciamento de disciplina, a CCP devera
encaminhar a seguinte documentacao a CPG:

a) Formulario preenchido, contendo: objetivos claros e bem definidos para a
formacdo do estudante; justificativa para o credenciamento da disciplina,
apresentando a coeréncia da disciplina com as linhas de pesquisa do Programa;
conteudo que demonstre conhecimento atual; literatura pertinente e atualizada;
critérios de avaliacado objetivos;

b) Curriculo Lattes/ICNPq ou Curriculum Vitae atualizado do(s) professore(s)
responsavel(eis) brasileiro(s) ou estrangeiro(s) participante(s), respectivamente;

Para analise das solicitacdes de credenciamento e recredenciamento de disciplinas,
a CCP designara um relator, preferencialmente externo ao Programa, cujo parecer
ressalte o mérito e a importancia da disciplina junto ao Programa, bem como a
competéncia especifica dos professores responsaveis pela mesma.

Para o credenciamento de docente responsavel pela disciplina, a CCP designara
um relator, o qual devera analisar a experiéncia cientifica comprovada por producao
na linha de pesquisa em que esta vinculada a disciplina, bem como congruéncia do
docente com esta linha de pesquisa.



VIl - CANCELAMENTO DE TURMAS DE DISCIPLINAS

1.

As turmas de disciplinas poderéo ser canceladas em até 30% do inicio do curso, se
nao tiverem atingido o nimero minimo de quatro estudantes por turma, incluindo
alunos especiais.

O ministrante, por motivo de forca maior, podera solicitar cancelamento de disciplina
que devera ser aprovado pela CCP. O ministrante devera apresentar a justificativa
dessa solicitacdo. A CCP deveréa deliberar sobre o cancelamento ou ndo da turma
no prazo maximo de 30% do inicio da disciplina.

VIl = EXAME DE QUALIFICACAO (EQ)

1.

O exame de qualificacdo é obrigatério para os alunos de Mestrado e Doutorado do
Programa de PoOs-Graduacdo em Administracdo das Organizacdes da FEA-
RP/USP.

O candidato ao grau de Mestre somente podera se submeter ao exame de
qualificacdo apds a conclusdo de 26 créditos exigidos em disciplinas, respeitando-
se 0s prazos estabelecidos pelo Regimento da Pés-Graduacéo.

O candidato ao grau de Doutor, portador do titulo de Mestre, somente podera se
submeter ao exame de qualificacdo apds a conclusdo de 20 créditos exigidos em
disciplinas, respeitando-se 0s prazos estabelecidos pelo Regimento da Pés-
Graduacao.

O candidato ao grau de Doutor, que ndo é portador do titulo de Mestre obtido na
USP ou sem equivaléncia por ela reconhecida, somente podera se submeter ao
exame de qualificacdo apos a conclusdo de 44 créditos exigidos em disciplinas,
respeitando-se o0s prazos estabelecidos pelo Regimento da Pés-Graduacéo.

Para a realizacdo do Exame de Qualificacdo, o aluno devera elaborar o seu plano
de pesquisa de acordo com as normas de formato disponiveis na biblioteca da USP
e devera conter no minimo as seguintes partes:

a. Introducéo, descrevendo o problema de pesquisa, objetivo geral, objetivos
especificos e justificativa,

Base tedrica que fundamenta o trabalho;

Método (tipo de pesquisa e passos para desenvolvimento do trabalho);
Resultados esperados ou preliminares

Cronograma

-~ ® a2 o0 T

Referéncias de acordo com as normas ABNT e utilizadas no
desenvolvimento do plano de pesquisa

Caberd ao orientador solicitar a CCP, em formulario proprio, o exame de
qualificagdo ao Mestrado ou ao Doutorado de seu orientando, por meio de
requerimento, acompanhado de uma relacdo de professores sugeridos para a
comissao examinadora. Deverdo ser anexadas trés copias do plano de pesquisa, a
serem entregues aos membros da comissdo examinadora.



7.

8.

9.

O Exame de Qualificacdo consistira na arguicdo do projeto de pesquisa pela
comissao examinadora, composta por trés (3) membros com titulacdo minima de
Doutor, indicados pela CCP. O presidente dessa comissao sera o orientador. O
aluno devera apresentar o seu projeto de pesquisa com um tempo maximo de 30
minutos perante a comissao examinadora. Apds a apresentacdo do exame, o aluno
devera ser arguido sobre o0 seu projeto de pesquisa e 0 seu conhecimento geral na
area de investigacao, incluindo as referéncias citadas no projeto de pesquisa.

O prazo maximo para inscricdo no exame de qualificacdo e o prazo maximo para o
segundo exame obedecerao ao limite do Regimento da Pés-Graduagao.

Os exames de qualificacdo de Mestrado e Doutorado poderéo ter, no maximo, um
membro da comissao examinadora participando por meio de videoconferéncia.

10.Todos os exemplares para exame de qualificacdo deverdo ser impressos em frente

€ VErso.

IX - PASSAGEM DE MESTRADO PARA DOUTORADO DIRETO

1.

2.

O aluno devera ter completado todos os créditos exigidos em disciplinas para o
Mestrado.

A partir da aprovacdo no Exame de Qualificacdo de Mestrado, e por sugestdo da
banca examinadora (indicagdo unanime, relacionada em ata e assinada por todos
0os membros), o aluno podera solicitar a mudanca de nivel com anuéncia do
orientador. A CCP analisara o pedido fundamentado em parecer circunstanciado,
emitido por uma comissao relatora composta de trés membros indicados pela CCP,
sobre 0 novo projeto de pesquisa e desempenho académico do aluno.

X — DESEMPENHO ACADEMICO E CIENTIFICO INSATISFATORIO

1.

Xl
1.

2.
3.

Além dos casos mencionados no artigo 54 do Regimento de Pdés-Graduacgdo, o
aluno também ser& desligado caso apresente desempenho académico ou cientifico
insatisfatorio, a pedido do orientador, mediante o encaminhamento de uma
justificativa detalhada, por escrito, demonstrando a improdutividade do aluno. O
pedido devera ser analisado por um relator indicado pela CCP e julgado pela
mesma.

— ORIENTADORES E COORIENTADORES

Os pedidos de credenciamento e recredenciamento deverdo ser encaminhados a
CCP em formuléario proprio.

A periodicidade do credenciamento do docente para orientacdo sera de trés anos.

O candidato ao credenciamento para orientacdo de alunos no Mestrado devera:

a. Ter linhas de pesquisa definidas e compativeis com as propostas do
Programa,



b. Ter produtividade cientifica compativel com a dos demais orientadores
credenciados no Programa, sendo necessario que o solicitante tenha
publicacdes nos Uultimos 3 (trés) anos em periddicos de qualidade
reconhecida nacional ou internacionalmente na area de Administracdo. Por
se tratar de um programa multidisciplinar, envolvendo linhas de pesquisa que
resultam em publicacbes em outras areas de conhecimento, além da
administracdo, serdo consideradas validas para analise todas as publicacdes
qualificadas nas areas de atuacdo do solicitante e compativel com as
propostas do Programa.

c. Possuir experiéncia em orientacdo de monografias de conclusdo de curso ou
de bolsas de aperfeicoamento ou de iniciacao cientifica,;

4. O candidato ao credenciamento para orientacdo de alunos no Doutorado devera:

a. Atender aos critérios exigidos de credenciamento para orientacdo de alunos
no Mestrado, conforme anteriormente relacionado;

b. Ter, pelo menos, uma orientacdo concluida de Mestrado ou de Doutorado;

c. Ter demonstrado capacidade de financiamento de pesquisa através da
coordenacdo ou participagdo do docente em atividades de pesquisa
financiadas, como por exemplo, auxilio pesquisa de 6rgdo de fomento a
pesquisa nos ultimos trés anos ou ter comprovadamente submetido projetos
de pesquisa a 6rgao de fomento nos ultimos 24 meses.

5. No caso de recredenciamento, além dos critérios para o credenciamento, o
candidato devera possuir no minimo uma publicacdo advinda de dissertacbes ou
teses defendidas nos ultimos trés anos; ter demonstrado envolvimento com o
Programa de Pds-Graduacéo, participando de pelo menos 70% das reunifes gerais
do Programa de Pdos-Graduacao nos ultimos trés anos.

6. As regras de credenciamento e recredenciamento de coorientadores sao as
mesmas estabelecidas para orientadores. Os envolvidos no processo de
coorientacdo (orientador, coorientador e orientando) deverdo enviar um pedido
formal circunstanciado a CCP justificando objetivamente a necessidade da
coorientacdo que sera analisado pela CCP. Caso julgue necessario, a CCP
designara um relator para analisar a solicitacdo. Apés analise, a CCP devera
deliberar sobre o pedido de coorientacéo.

7. Os candidatos externos a Unidade, docentes ou pesquisadores, que atenderem aos
critérios de credenciamento e os docentes da Unidade que ndo atenderem aos
critérios de credenciamento, poderdo ser credenciados de forma especifica, sendo
os pedidos de credenciamento analisados pela CCP em seus méritos, caso a caso,
podendo orientar no maximo dois alunos simultaneamente. Cabera a CCP decidir
sobre a possibilidade de orientagcéo especifica no nivel de Doutorado.

8. O candidato a orientacéo que seja contratado em turnos parcial ou completo devera
encaminhar a CCP uma proposta para credenciamento especifico, indicando o
numero de horas que seréo dedicadas a orientacéo.

9. Do numero maximo de alunos por orientador: cada docente credenciado para
orientacdo no Programa poderd orientar no maximo dez alunos simultaneamente
em programas de pés-graduacao.

10.Do numero maximo de alunos por coorientador: cada docente coorientador podera
coorientar no maximo trés alunos simultaneamente na USP, desde que a soma
entre seus orientados e coorientados néo seja superior a dez.



XIl —= PROCEDIMENTOS PARA DEPOSITO DA DISSERTACAO/TESE

1. O candidato ao titulo de Mestre, mediante aprovacdo do orientador realizada em
formulario especifico, devera entregar sete cOpias da sua dissertagdo no Servico de
Pos-Graduacao. A distribuicdo dos exemplares da dissertacéo é a seguinte: 3 (trés)
cOpias para os membros efetivos da comissdo julgadora; 3 (trés) cdpias para os
membros suplentes da comisséo julgadora e 1 (uma) copia que sera encaminhada
a biblioteca do Campus de Ribeirdo Preto. Uma cépia devera ser obrigatoriamente
encadernada em capa dura.

2. O candidato ao titulo de Doutor, mediante aprovacao do orientador realizada em
formulario préprio, devera entregar onze copias da sua tese no Servico de Pos-
Graduacao. A distribuicdo dos exemplares da tese é a seguinte: 5 (cinco) cépias
para os membros efetivos da comisséo julgadora; 5 (cinco) copias para 0s membros
suplentes da comissdo julgadora e 1 (uma) cOpia que ser4d encaminhada a
biblioteca do Campus de Ribeirdo Preto. Uma copia devera ser obrigatoriamente
encadernada em capa dura.

3. Competird ao orientador solicitar a CPG, com anuéncia da CCP e em formulério
proprio, a defesa da dissertacdo ou tese de seu orientando, por meio de
requerimento acompanhado de uma relacdo de professores sugeridos para a
comissao julgadora.

4. Além dos documentos descritos nos itens 1 e 2, o aluno devera entregar, no ato do
depdsito, a versao eletrénica do trabalho em CD-ROM.

XIlIl = NOMENCLATURA DO TiTULO

1. O titulo sera expedido como Mestre ou Doutor em Ciéncias obtido no Programa de
P6s-Graduagdo em Administracdo de Organizacdes;

2. Aos futuros egressos do curso de Doutorado sera outorgado o titulo de Doutor em
Ciéncias - Programa de Pés-Graduagdo em Administracdo de Organizacgdes.

XIV — OUTRAS NORMAS

1. Poderdo ser computados no total de créditos minimos exigidos em disciplinas, para
0 Mestrado, Doutorado ou Doutorado Direto, apds analise da CCP, o total maximo
de 30%, em créditos equivalentes aos de disciplinas, ao aluno que desenvolver uma
ou mais das atividades descritas no Artigo 65 do Regimento da Pds-Graduacdo,
referentes exclusivamente as suas atividades de pods-graduacdo. Serdo atribuidos
0s seguintes numeros de créditos a critério da CCP:

a) Trabalho completo publicado em revista de circulacdo nacional ou
internacional que tenha corpo editorial reconhecido e sistema referencial
adequado: até 6 créditos

b) Livro de reconhecido mérito na area do conhecimento: até 4 créditos

c) Capitulo de livro de reconhecido mérito na area do conhecimento: até 3
créditos



d)

f)

Participagdo em congresso cientifico internacional com apresentacdo de

trabalho, cujo resumo seja publicado em anais (ou similares): até 3 créditos.

Serdo atribuidos créditos por apenas uma participacao por aluno;

Somente serdo consideradas as publicacdes realizadas em co-autoria com
orientador(es) do Programa. O trabalho devera ser publicado durante o
periodo do curso do aluno;

No caso da participacdo no PAE, s6 poderdo ser concedidos, no maximo,
10% dos créditos minimos exigidos em disciplinas.

2. Da Padronizacao para Confeccdo de Dissertacdo e Tese. As dissertacdes e teses
seréo confeccionadas de acordo com as seguintes normas:

a)

b)

d)

f)
)

h)

A capa devera conter o nome da Universidade de Sédo Paulo, da Faculdade
de Economia, Administracdo e Contabilidade de Ribeirdo Preto, do
Departamento de Administracdo e do Programa de POs-Graduacdo em
Administragdo de Organizagbes; nome do autor; nome do orientador e do
coorientador (se houver); titulo e subtitulo do trabalho; nimero de volumes
(se houver mais de um); local e ano de publicacéo;

A contracapa devera conter o nome do Reitor da Universidade de Sé&o
Paulo, do Diretor da Faculdade de Economia, Administracdo e Contabilidade
de Ribeirdo Preto e do Chefe do Departamento de Administracao;

A folha de rosto devera conter o nome do autor, titulo e subtitulo (se houver)
do trabalho, natureza do trabalho (dissertacdo ou tese); nome do Programa
de Pé6s-Graduacdo em Administracdo de Organizacdes, nome da instituicao
a que é submetido o trabalho; grau pretendido (Mestre ou Doutor); nome do
orientador e coorientador (se houver); nimero de volumes (se houver mais
de um); local e ano de publicacdo; no verso constara a ficha catalografica:
http://www.bcrp.pcarp.usp.br/teses/ficat.doc

Deverd apresentar um resumo em portugués e um em inglés, em no maximo
uma pagina em cada idioma.

Os demais requisitos deverdo seguir as Diretrizes para Apresentacdao de
Dissertacdes e Teses da USP: documento eletrénico e impresso, disponivel
na pagina da Biblioteca Central do Campus de Ribeirdo Preto.

A cor da capa da dissertacao ou tese devera ser preta com letras branca.

A lombada devera conter (de baixo para cima): ano de publicacdo, FEA-RP,
Mestrado ou Doutorado e sobrenome e iniciais do nome autor.

Todos os exemplares para depoésito deverdo ser impressos em frente e
verso.



3. O aluno regularmente matriculado no mestrado ou doutorado do Programa de Pés-

Graduacdo em Administracdo de Organizacdes devera enviar um artigo referente a
sua dissertacao para revista cientifica reconhecida pela area ou ainda indexada no
JCR (Journal Citation Report) ou Scopus ou SCIELO. O envio do artigo para a
revista devera ser submetido para analise até o depdsito da dissertacdo/tese a
CCP-PPGAO. Dentro desse periodo, também deverdo ser entregues a CCP-
PPGAO:

a) Copia do artigo submetido a revista;
b) Comprovante do recebimento do artigo pela revista para avaliacéo;

c) Carta de concordancia do orientador a respeito da submisséo do artigo e de
que este esta relacionado a dissertacdo/tese de seu(sua) orientando(a).

. O aluno que, ap6s o ingresso no curso tiver um artigo aceito nos moldes do item
XIV - 3, devera apenas entregar o comprovante de publicacdo do artigo & CCP-
PPGAO até o deposito da dissertacaol/tese.
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